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hatdrozata

Nyiregyhaza Megyei Jogul Varos Onkormanyzatanak
Beszerzési Szabalyzatardl

A Kozgyiilés Nyiregyhaza Megyei Jogi Varos Onkormanyzata, mint ajanlatkéré a
kozbeszerzésekrol szélo 2011. évi CVIIL. torvényben (tovabbiakban: Kbt.) foglalt
nemzeti kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzéseinek rendjérél az alabbi szabalyzatot
alkotja.

I. fejezet
A SZABALYZAT CELJA, SZEMELYI ES TARGYI HATALYA
l.
A beszerzési szabalyzat célja

Ezen beszerzési szabalyzat célja, hogy megallapitsa a nemzeti kdzbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések altalanos szabalyait, tovabba a hatalya ala tartozé szervek altal lefolytatandd
beszerzési eljarasokban érvényesiljon a verseny tisztasaga, nyilvanossaga és atlathatosaga, az
ajanlattevok esélyegyenldsége és a veliik szembeni egyenld banasmod.

1./ Jelen szabalyzat hatélya al4 tartoznak

a) Nyiregyhaza Megyei Jogt Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat),

b) Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal),

¢) Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzata vagy jogelédje altal alapitott vagy
fenntartott helyi onkormanyzati kéltségvetési szervek (tovabbiakban: koltségvetési
szerv)

altal kezdeményezett beszerzések.

2./ Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az 1./ alpontban meghatarozottak képviseletében eljard
jogi személyiségli, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre €s természetes

személyekre.

3./ Jelen szabéalyzat hatalya ala tartoznak a kdzbeszerzési értékhatar alatti beszerzések.



1. fejezet

A KOZBESZERZESI TORVENY HATALYA ALA NEM TARTOZO BESZERZESI
ELJARASOK

1./ A Kbt. hatdlya ald nem tartoz0 beszerzési eljards lebonyolitasa meghivasos vagy
targyalasos eljaras keretében torténhet.

2./ A beszerzési eljaras akkor nem tartozik a Kbt. hatalya ala, ha — altalanos forgalmi adé
nélkidl szamitott (nettd) — értéke nem éri el a nemzeti kézbeszerzesi értékhatart, vagy a
Kbt. (gy rendelkezik, hogy a beszerzés targyanél fogva nem tartozik a hatalya alé.

3./ Az ajanlatokat irasban, zart boritékban, magyar nyelven kell benyujtani. Az ajanlattevd
ajanlatat egy eredeti es egy masolati példanyban koteles benyujtani.

A meghivéasos eljaréas

1./ Meghivasos eljarast lehet lefolytatni, ha a beszerzési eljaras értéke nem éri el a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatért, de meghaladja annak 25%-4t.

2./ A meghivasos eljaras alkalmazésa esetén targyalni nem lehet.

1./ A meghivasos eljaras ajanlati felhivassal indul, melyet minimum harom gazdasagi
szereplének kell megkiildeni.

2./ Az ajanlattételi hataridé nem lehet kevesebb az ajanlati felhivas megkiildésétol szamitott
5 munkanapnal.

3./ Az ajanlati felhivasnak tartalmaznia kell legalabb az alabbiakat:

a) az ajanlatkéré megnevezését;

b) a beszerzés targyanak megnevezését és fobb adatait;

c) az ajanlat benyujtasanak helyét, hataridejét;

d) a teljesités helyét, hataridejét;

e) az eljaras eredményérol szolo tajékoztatas modjat, helyét, hataridejét;

) a teljesités miiszaki-szakmai, gazdasagi-pénzugyi es jogi feltételeit (pl. bankgarancia,
kotbér, referencidk, beszamolo, pénziigyi intézménytdl szarmazo nyilatkozat, stb.)

g) az ajanlati kotottség tartamat;

e) az ajanlathoz csatolando igazolasok felsorolasat (pl. cégkivonat, alairasi cimpéldany,
egyeni vallalkozdéi igazolvany, kamarai tagsag igazolasa)



4./ Az ajénlati felhivas a szikséghez képest tartalmazhatja az aldbbiakat:

a) anyertes ajanlattevo kivalasztasanak modjat (legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas
vagy az 0sszességeében legelOnyOsebb ajanlat kivalasztasa);

b) barmely feltételt, amely — kilondsen a beszerzés targyara tekintettel — az eredményes
beszerzes érdekeben szlikséges.

5./ Amennyiben az ajanlatok bontasa soran valik nyilvanvalova, hogy a meghivasos eljaras
lefolytatasara jogositd ertéekhatarndl magasabb értékii ajanlatok érkeztek, ugy

Ajanlatkérd az eljarast eredménytelenné nyilvanitja és a Kbt. szabalyai szerint koteles az
eljaréast lefolytatni.

A targyalasos eljaras

V.

A térgyalasos eljaras az ajanlati felhivas legaldbb harom gazdasagi szereplé részére
torténd kozvetlen megkiildésével indulhat.

\2

1./ A targyalasos eljarasnak az a célja, hogy az ajanlattevok a targyalas soran az ajanlatkérd
szamara kedvezden modosithassak ajanlataikat. Az ajanlati felhivasban megjeldlheto,

hogy mely ajanlati elemek modosithatoak a targyalas soran. Kulén megjeldlés hianyaban
csak az ajanlati &r modosithato.

2./ A targyalast a targyalasvezet6 vezeti, aki a biralé bizottsag tagja.

3./ Az ajanlattevokkel egylittesen torténd targyalas esetén annyi targyalasi fordulo tarthato,
amennyi az ajanlati felhivasban szerepel. llyen megjel6lés hianyaban addig kell Gjabb

targyalasi fordulot tartani, amig barmely jelenlévd ajanlattevd kivanja modositani az
ajanlatat.

4./ A targyalas torténhet az ajanlattevokkel egyiittesen, vagy egyenként. Egy targyalas tobb
fordulobdl is allhat, azonban a fordulokat egymast kovetden kell megtartani. Sziikség
esetén tobb targyalas is tarthato, amelyek kiilonb6z6 napokon is lehetnek.

5./ Ajanlattevok a modositott ajanlatot az ajanlatkéré altal a helyszinen biztositott
formanyomtatvanyon rogzitik és atadjak. Ajanlatkérdé a modositott nyilatkozatot ismerteti,
és egyidejlileg jegyzOkonyvbe foglalja. Ajanlatkéré valamennyi targyalasi fordulorol
jegyzokonyvet készit, melyet valamennyi jelenlévé koteles alairni. A targyalés

befejezésével beall az ajanlati kotottség, és az igy rogzitett ajanlatok képezik az értekelés
alapjat.



6./ Amennyiben az ajanlatok bontasa soran valik nyilvanvaldva, hogy a targyalasos eljaras
lefolytatasara jogositd értékhatarnal magasabb értékii ajanlatok érkeztek, ugy Ajanlatkérd
az eljarast eredménytelenné nyilvanitja és a Kbt. szabalyai szerint koteles az eljarast
lefolytatni.

A kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozo beszerzési eljarasokban részt vevo
személyek

VI.

1./ A beszerzési eljardsokban az ajanlatok bontésara, értékelésére és dontésre torténd
elokészitésére legalabb harom fébol allo birdlo bizottsagot kell 1étrehozni, melynek tagjai:

a) az Onkormanyzat beszerzése esetén a Polgarmester altal kijelolt kézbeszerzési, jogi,
tovabba pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy, valamint a beszerzéssel megbizott
osztaly/iroda vezetdje, vagy az altala kijelolt személy.

Kiilsé lebonyolitd szervezet igénybevételével végrehajtott beszerzés esetében a
lebonyolitdt képviseld, megfelel6 szakmai ismeretekkel rendelkezé legaldbb 3 személy;

b) Polgarmesteri Hivatal beszerzése esetén a JegyzO altal kijelolt kozbeszerzési, jogi,
tovabba pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy, a beszerzéssel megbizott
osztaly/iroda vezet6je vagy az altala kijelolt személy.

Kiilsé lebonyolitdo igénybevételével végrehajtott beszerzés esetében a lebonyolitot
képviseld, megfeleld szakmai ismeretekkel rendelkez6 legalabb 3 szemely.

c) koltségvetesi szervek beszerzései esetében az intézmény vezet6je altal kijeldlt jogi,
tovabba pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy; kiilsé lebonyolitd szerv
igénybevételével végrehajtott beszerzés esetén a lebonyolitot képviseld megfeleld szakmai
ismeretekkel rendelkezd, legalabb 3 személy.

2./ Ha az ajanlatkéré nevében eljaré személy, szervezet vagy megbizott is részt vesz a
beszerzésben, ugy a személy, vagy a szervezet megbizottja is tagja lehet az eldkészitd
bizottsagnak. A szervezet megbizottja a szervezet vezetdje, vagy az altala kijelolt
személy.

Az eljarasok el6készitése, lefolytatasa, az ajanlatok bontasa

VII.

1./ Az ajanlati felhivas, elkészitése, a dontés el6készités véleményezésre valo elbterjesztése, a
Gazdasagi ¢és Tulajdonosi Bizottsdg Osszehivasa, a szerzddéskotés eldkészitése a
beszerzeésert felel6s osztaly/iroda feladata.

Helyi dnkorméanyzati koltségvetési szerv beszerzésénél a fenti feladatok ellatasa az érintett
szerv kotelezettsege.



2./

Amennyiben az eljards lebonyolitd, megbizott kozremiikodésével torténik, tgy a 1./
alpontban rogzitett feladatok ellatasa a lebonyolitd, megbizott feladata.

3./ Az ajanlati felhivast, az ajanlattételre felkérni kivant ajanlattevok részére tortén6 kdzvetlen

megkuldése esetén a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag zart tilésen véleményezi.

4./ Az ajanlatok felbontasa elétt ajanlatkéré megallapitja és jegyz6konyvben rogziti, hogy

5./

6./

1./

2./

1./

2./

hany ajanlat érkezett, ezek koziil hdnyat nytjtottak be az ajanlattételi hatarido lejarta utan,
valamint hogy a beérkezett ajanlatokat tartalmazo boritékok lezérasa sértetlen-e.

Az ajanlatok felbontasa az ajanlattevok és/vagy a birald bizottsag legalabb 2 tagjanak
jelenlétében torténik, a beérkezés sorrendjében.

Az ajanlatok bontasa soran az ajanlattevOokkel ismertetni kell legalabb a kovetkezd
adatokat:

a) az ajanlattevé nevét, székhelyét;

b) a nyertes ajanlattevé kivalasztasanak modjat (legalacsonyabb 0sszegii ellenszolgaltatas
vagy az Osszességében legeldnyosebb ajanlat kivalasztasa)- ezen belil az ajanlat
értékelésre keriild elemeit.

Az ajanlatok elbiralasa

VIII.

A birdlo bizottsag altal dsszeallitott javaslatot a Gazdaséagi és Tulajdonosi Bizottsag zart
ulésén velemeényezi.

Amennyiben a véleményalkotas a bizottsadg tlésen nyomban nem lehetséges, a bizottsag
egyhangu szavazattal donthet Ggy, hogy a véleményét soron kovetkezé (30 napnal nem
késobb megtartandd) iilésén hozza meg, mely soran az elbirdlds iddtartamat egy
alkalommal legfeljebb 30 nappal meghosszabbitja.

IX.

A dontés meghozatala a nyertes ajanlattevo kivalasztasat jelenti. Ajanlatkéré a nyertesen
kiviil a mésodik legkedvezdbb ajanlatot tevdt is megjeldlheti.

A dontést a biral6 bizottsag és a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsdg javaslatanak
figyelembevételével

a) Onkormanyzati beszerzések esetében a polgarmester;

b) a Polgarmesteri Hivatal beszerzésénél a jegyzo;

c) koltségvetési szerv beszerzése esetén a koltségvetési szerv vezetdje

hozza meg.



3./ A beszerzési eljaras eredményérdl szol6 tajékoztatast a dontést hozd, vagy az altala kijelolt
szerv, vagy személy kozli.

4./ Amennyiben a 2./ alpontban megjeldlt dontéshozdok a birald bizottsag és a Gazdasagi és
Tulajdonosi Bizottsag javaslataval ellentétes dontést hoznak, azt a dontés kihirdetése elott
megfeleld indoklassal dllasfoglalasra be kell terjeszteni a Jogi, Ugyrendi és Etikai
Bizottsag elé.

5./ A dontéseldkészitd, valamint a véleményezd bizottsag tagjaira, a szakértéként és bevont
személyekre, a VI. pont 2./ alpontjdban, valamint a VII. pont 2./ alpontjaban
meghatarozott személyekre vonatkozéan a Kbt. 24. §-aban foglalt dsszeférhetetlenségi
szabalyokat kell alkalmazni.

6./ Eredménytelen az eljaras az alabbi esetekben:
a) nem nyujtottak be ajanlatot;
b) kizérdlag érvénytelen ajanlatokat nyujtottak be;
C) egyik ajanlattevé sem vagy az 0sszességében legeldnyodsebb ajanlatot tevd sem tett -
az ajanlatkéré rendelkezésére allo anyagi fedezet mértékére tekintettel - megfeleld
ajanlatot;
d) az ajanlatkér6é az eljarast a szerz6dés megkotésére vagy teljesitésére képtelenné
valasa miatt eredménytelenné nyilvanitja;
e) valamelyik ajanlattevonek az eljarés tisztasagat vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit
sulyosan sérté cselekménye miatt az ajanlatkér6 az eljaras eredménytelenné
nyilvanitasarol dont;
f) az eljarasban benyujtott minden ajanlat tekintetében lejar az ajanlati kotottség és
egyetlen ajanlattevé sem tartja fenn ajanlatat;
g) ha az ajanlatok bontdsa soran valik nyilvanvalova, hogy a beszerzési eljaras
lefolytatdsdra jogositd értékhatarnal magasabb értékli ajanlatok érkeztek, ugy
Ajanlatkér6 az eljarast eredménytelenné nyilvanitja és a Kbt. szabalyai szerint koteles
az eljarést lefolytatni.

Kis értékii beszerzések

X.

1./ A nemzeti kdzbeszerzési értékhatar 25 %-a alatti beszerzések esetében a beszerzéssel
megbizott osztaly/irodavezetd, illetve intézményvezetdk jarnak el mind az elékészités,
mind a dontéshozatal tekintetében.

2./ Amennyiben a becsilt beszerzési érték meghaladja a nemzeti kozbeszerzési értékhatar 10
%-at, tigy tobb ajanlattevot kell felkérni arajanlat formajaban torténd ajanlattételre.



I11. fejezet

ZARO RENDELKEZESEK
XI.

Jelen szabalyzatban foglaltakat az elfogadasat kovetéen megkezdett beszerzésekre, a
beszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzodésekre, és az azokkal kapcsolatban kérelmezett,
kezdeményezett jogorvoslati eljarasokra a kozbeszerzésekrél szolo 2011. évi CVIIIL. torvény,
valamint annak felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabalyokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat elfogadasaval egyidejiileg a Nyiregyhaza Megyei Joglh Varos
Onkorméanyzatanak Beszerzési Szabalyzatardl szold 336/2004. (XI11.15.) szamu kozgytilési
hatarozat hatalyat veszti.

Jelen Szabalyzat 2012. februér 23. napjan Iép hatélyba.
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